Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterinpitaja

Nimi
Keminmaan kunta / sivistyspalvelut

Perttu Karinkoski, sivistystoimenjohtaja
perttu.karinkoski@keminmaa.fi
p. 040 717 5207

Osoite
Kunnantie 3, 94400 Keminmaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

2
Yhteyshenkil6 rekiste-
ria koskevissa asioissa

Nimi, puhelin, sdhkdposti
Kristiina Varonen, p. 040 682 5752, kristiina.varonen@keminmaa.fi

Osoite
Kunnantie 3, 94400 Keminmaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

3
Tietosuojavastaava

Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)
tietosuojavastaava@keminmaa.fi

4
Rekisterin nimi

Google G Suite for Education sahkdinen tydskentely-ympéaristo

5
Henkil6tietojen kasitte-
lyn tarkoitus

Google G Suite for Education (GSuite) on sahkdinen tydskentely-ymparisto,
jota kaytetddn perusopetuslain ja lukiolain mukaisen opetuksen jarjestami-
seen. GSuite sisaltdd sahkdisia tyovalineitad ja kayttajien (opettajat/muu hen-
kilokunta, oppilaat) tuottamaa sisalt6a.

Henkilttietoja kaytetaan:

» GSuite:n kayttdoikeuksien hallintaan

» Kayttajien valisen vuorovaikutuksen mahdollistamiseen omien ryhmien
sisalla

* Palveluun liitettavien laitteiden ja niissa kaytettavien ohjelmien ja
sovellusten asetusten hallinnointiin (esim. Chrome, Classroom, Drive)

6
Rekisterin tietosisaltd

» Kayttajan (oppilas/ opiskelija, opettaja ja koulun muu henkilékunta) nimi
» Kayttajatili

* Koulu

* Vuosiryhmat

« Salattu ainutkertainen tunniste

» Kayttajan itse tuottamat sisallot tai lisdamat tiedot

Palveluun voidaan paakayttajan toimesta tallentaa esimerkiksi
organisaation nimi, verkkosivu, puhelinnumerot, osoite, seka tieto kayttajati-
lin ja&dyttamisesta

Liséksi Google keraa loppukayttdjilta tietoja, joiden sydttdminen perustuu
kayttajan itse syottamaan tietoon mm: puhelinnumero, kayttajan valokuva,
syntymaaika, kayttajan laitekohtaiset tiedot muun muassa laitteiston malli,
kayttojarjestelman versio, yksiléllinen laitetunniste seka kaytetty
mobiiliverkko, mukaan lukien matkapuhelinnumero. Google voi yhdistaa
laitetunnisteen tai puhelinnumeron Google-tiliin.

7
Saanndnmukaiset
tietolahteet

Paaasiallinen tietolahde on Visman Primus-kouluhallintojarjestelma ja
siin& oleva henkildkunta-, opettaja- ja opiskelijarekisteri (nimi, salattu
ainutkertainen tunniste, koulu, luokka, opetusryhmat, sdhkodpostiosoite,
kayttajatunnus).

8

Henkilttietoja ei sd&nnénmukaisesti luovuteta. Henkiltietoja voidaan
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Tietojen saannénmu-
kaiset luovutukset

siirtdd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
henkilgtietolain 23 8:n 8 kohdassa mainittuja komission hyvaksymia
mallisopimuslausekkeita kayttaen

9
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei saéanndonmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan
siirtdd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
henkil6tietolain 23 8:n 8 kohdassa mainittuja komission hyvaksymia
mallisopimuslausekkeita kayttden
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Rekisterin yllapito-
jarjestelmat ja suo-
jauksen periaatteet

A Manuaalinen aineisto

B ATK:lla k&siteltavat tiedot

Séhkoisesti kasiteltavat tiedot liikkuvat salattuna avoimessa internetissa.

Kéayttdoikeus on rajattu tehtdvan mukaisesti ja perustuu kayttajarooleihin, joille on méaaritelty
oikeus tehtavanmukaisiin nayttdihin ja toimintoihin. Eri kayttéoikeusryhmissa on méaaritelty
erikseen tietojen luku-, kirjoitus-, tallennus- ja poisto-oikeudet. Rekisterin tiedot varmuuskopi-
oidaan automaattisesti sdanndéllisin valiajoin. Henkildtiedoista palvelimelle syntyva henkiltre-
kisteri on suojattu yllapitajien henkildkohtaisilla kayttdoikeuksilla.

Rekisterin ja palvelun suojauksessa noudatetaan EU komission

hyvaksymien mallisopimuslausekkeiden ( https://gsuite.google.com/terms/mcc_terms.html ),
seka Googlen lisasopimuslausekkeen ( https://gsuite.google.com/terms/dpa_term s.html )
mukaisia toimenpiteita.
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Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilérekisteritiedot
(henkilttietolaki 26 §).

Rekisteroidylla/ alaikdisen huoltajalla on oikeus tutustua ja nédhda
rekisteroitya koskevat tiedot ja pyynndsta saada niista kopiot.
Tarkastusoikeuden kayttdminen on maksutonta kerran vuoden aikana
toteutettuna.

Tarkastuspyynto tehd&an henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla.

Rekistertidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen antamista. Tarkastuspyyntt osoitetaan koulun
rehtorille, joka my6s paattaa asiasta. Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyk-
setta. Tarkastusoikeus voidaan evétéa ainoastaan poikkeustapauksessa
(henkilotietolaki 27 8). Jos tarkastusoikeus evataan, rekisteroidylle annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevét syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella

Tietosuojavaltuutetun toimisto, Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6.krs. 00520
Helsinki, Postiosoite: PL 800 00521 Helsinki, Vaihde: 029 56 66700,
Toimiston sahkdposti: tietosuoja@om. fi
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Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisteroidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto (Henkildtietolaki 298).

Pyytajan henkildllisyys tarkistetaan.

Tiedon korjaamisen toteuttamisesta paattaa rekisteriasioista vastaava
henkild.
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Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkilotietoja sailytetaan pilvipalvelussa 180 paivaa palvelun kayton paat-
tymisesta.

Rekisteriseloste on saatavilla Keminmaan kunnan www-sivuilla
www.keminmaa.fi

Valvontaviranomainen:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, http://www.tietosuoja.fi
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